INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2026

Magister Wendy Susana Flores Herndndez

Directora General del Deporte y la Recreacién en Funciones
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General en Funciones:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ASTRID GABRIELA COXAJ CHILE CUl: 2072 90563 0101
Ndmero de contrato: 029-117-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 4-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 68447493
Ndmero de Factura: 3050391827 Serie: 53AF61A4
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe: MARZO

Monto Total del Contrato Q. 47,741.94 Plazo del Contrato: 02-01-2026 AL 30-06-2026
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus “$ERVICIO$ TECNICOS" para "El

Departamento Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Culturay Deportes, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a os principios de la ética y probidad, en la prestacion de
servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en la elaboracién de una base de datos fisica y digital de la papeleria recibida de las diferentes unidades

administrativas de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyé en el proceso de la digitalizacién de documentos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

4. Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentos que fue requerida por las unidades administrativas de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

5. Apoyé en la bisqueda y limpieza de documentacién, elaboracién de cinchos, ordenamiento de cajas.

Astrid Gabriela Coxaj Chile Magtr. Luis Guillermo Lépez Lara

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que EvalGa los Servicios
: (seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

Mgtr. Luis ara
Jefe de Depararr ptrativo
Direcci¢h Generaidel De J\Fecreacion
Viceministeris gite yfla kgcreacion

Firma y sello de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



